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SECRETARÍA DEL MERCOSUR

UNIDAD TÉCNICA FOCEM
TÉRMINOS DE REFERENCIA

I. ANTECEDENTES
El Fondo para la Convergencia Estructural del MERCOSUR (FOCEM) fue creado por las Decisiones del Consejo del Mercado Común (CMC) Nº45/04 y Nº18/05 con el fin de financiar proyectos de inversión pública que se identifiquen con alguno de los siguientes Programas: I) Programa de Convergencia Estructural, II) Programa de Desarrollo de la Competitividad, III) Programa de Cohesión Social y IV) Programa de Fortalecimiento de la Estructura Institucional y del Proceso de Integración. El FOCEM, a través de los procedimientos establecidos en su normativa, otorga financiamiento no reembolsable a los proyectos presentados por los Estados Partes del MERCOSUR.
La Unidad Técnica FOCEM (UTF), instancia técnica del Fondo que funciona en el ámbito de la Secretaría del MERCOSUR (SM) en Montevideo, Uruguay, lanza la presente convocatoria.
II. VISIBILIDAD Y COMUNICACIÓN

El Reglamento del FOCEM (Anexo a la Dec. CMC N°01/10) establece en su artículo 37 las pautas básicas de aplicación de criterios de visibilidad para los proyectos financiados con recursos FOCEM:
“1. A fin de promover la visibilidad de las acciones del FOCEM, los Estados Partes beneficiados con los recursos del FOCEM deberán identificar las publicaciones, licitaciones, carteles y obras realizadas con la frase “Proyecto financiado con recursos del Fondo para la Convergencia Estructural del MERCOSUR”, acompañada del logotipo del MERCOSUR.
2. Se aplican, en materia de visibilidad, las disposiciones de la Guía de Aplicación para la Visibilidad del Fondo para la Convergencia Estructural del MERCOSUR y demás normas e instructivos del MERCOSUR relacionados con este tema”.

La Guía de Aplicación a la que hace referencia el numeral 2 del artículo 37 fue aprobada en el año 2008 (Anexo a la Dec. CMC N°04/08
) y recientemente derogada por la Dec. CMC N°15/24
, documento éste que consideró conveniente adoptar un proceso más dinámico y flexible para la actualización de la referida Guía.
La Comisión de Representantes Permanentes del MERCOSUR (CRPM) aprobó en el año 2024 el Instructivo de Procedimiento (IP) N°03/24
, que establece los requerimientos de visibilidad y comunicación a cumplir por los Organismos Ejecutores durante la gestión de un proyecto financiado por el FOCEM. En el año 2025, la Comisión aprobó el IP N°01/25
, por el cual se dispuso que, hasta tanto se apruebe una nueva Guía de Aplicación para la Visibilidad del FOCEM, serán de aplicación transitoria las pautas técnicas contenidas en al Guía que constaba como Anexo a la Dec. CMC N°04/08.
III. OBJETIVO

El objetivo del presente llamado es la contratación de una empresa o consultor individual, con experiencia probada en el área de diseño gráfico, que rediseñe el formato de los materiales de visibilidad previstos para ser utilizados por los Organismos Ejecutores durante las acciones que se realizan en el marco de los Proyectos FOCEM. Se deberán actualizar los materiales aplicando la reglamentación sobre el uso del emblema MERCOSUR y logo FOCEM, considerando la tipografía, fondos, colores y demás pautas de diseño vigentes (Res. GMC N°01/19 sobre uso de emblemas y la Guía de Identidad Visual - Manual de Identidad
). Asimismo, se deberán producir diseños en formato editable, aggiornados a los medios de difusión y comunicación actuales (plataformas digitales), para el uso por parte de los Organismos Ejecutores de los proyectos.
Se espera que todos los elementos de visibilidad previstos para los proyectos (carteles de obra, banners, placas conmemorativas, etc.) cuenten con su diseño actualizado, que no solo recoja las pautas de identidad vigentes, sino que destaque el papel del MERCOSUR a través de los Proyectos que financia el FOCEM, de manera de lograr asociar en forma directa las actividades del FOCEM con el MERCOSUR, con vistas a fortalecer la identidad de los ciudadanos de la región con el proceso de integración del bloque.
IV. PRODUCTOS ESPERADOS
· Rediseño de materiales existentes: 

Rediseño de las piezas de visibilidad pautadas en la Guía (cartelería física de obra, banners, banderas, material impreso, placas conmemorativas, etc.) que deben utilizar los Organismos Ejecutores durante la vida de los Proyectos financiados por el FOCEM. 
· Sugerir y diseñar otros materiales de visibilidad. 
· Adaptar los materiales, cuando corresponda
, para su uso en plataformas digitales.
Características de los productos esperados
· formatos editables y vectoriales, asegurando que al ser adaptados se mantenga la calidad en cualquier tamaño; 
· adaptables para su aplicación tanto para formatos de comunicación visual física como digital; los archivos deben ser diseñados teniendo en cuenta las especificaciones técnicas de cada plataforma, incluyendo dimensiones, formatos de archivo y características de visualización, garantizando su correcta adaptación a todos los soportes de visualización, ya sean físicos o digitales; 
· diseños consistentes con la identidad visual del MERCOSUR, respetando su guía de estilo (colores, tipografía, logotipos, etc.); 
· entrega acompañada de instrucciones claras sobre el uso y recomendaciones técnicas para su correcta implementación, asegurando que los materiales puedan ser aplicados de manera efectiva en todos los formatos y plataformas de comunicación, tanto físicos como digitales.
V. PROPIEDAD
Todos los productos entregados serán de propiedad del MERCOSUR y deberán estar abiertos y editables para que FOCEM y MERCOSUR puedan transferirlos a diversas plataformas de diseño, asegurando su edición y aplicación (física o digital).
VI. REQUISITOS MÍNIMOS DE LA EMPRESA O CONSULTOR INDIVIDUAL

Quienes estén interesados en la presente convocatoria deberán:
· Tener residencia permanente en el territorio de alguno de los Estados Partes del MERCOSUR (para el consultor individual, en su carácter de persona física);

· Tener sede y estar constituida en alguno de los Estados Partes del MERCOSUR (empresa o persona jurídica); 
· Tener capacidad para facturar al amparo de la normativa tributaria de alguno de los Estados Partes del MERCOSUR; 
· Formación del consultor o miembros de la empresa a cargo del trabajo: Licenciado en Marketing, Licenciado en Publicidad, Licenciado en Comunicación, Diseñador Gráfico, con experiencia en manejo de programas de diseño; 
· Acreditar conocimientos y experiencia de por lo menos 3 (tres) años en: diseño de elementos publicitarios (gráficos y corpóreos); identidad corporativa (aplicación de marcas y su correcta utilización); campañas de difusión y comunicación.
VII. CARACTERÍSTICAS DE LA CONSULTORÍA

Duración de los trabajos: 60 días corridos desde la firma del contrato.

Desarrollo de los trabajos:

- se realizarán reuniones presenciales / virtuales con la UTF para coordinar los trabajos y evaluar avances; 

- la Unidad de Comunicación e Información del MERCOSUR (UCIM), realizará el acompañamiento necesario durante todo el proceso, de acuerdo con su experiencia, conocimiento y competencias;

- se considerará una instancia intermedia de consulta y aprobación de los trabajos por parte de los delegados de los Estados Partes de los Grupos de Trabajo correspondientes.

Pagos:

Los pagos se liberarán previa emisión del respectivo documento fiscal (facturas) de conformidad con la normativa impositiva vigente en el Estado Parte del MERCOSUR donde tenga su domicilio fiscal el contratado (en caso de ser persona física) su sede o esté constituida la empresa (en caso de tratarse de una persona jurídica) teniendo en cuenta que deberá constar en dicho documento la moneda de pago que se consignará en el respectivo contrato (dólares estadounidenses).

El pago de honorarios se realizará de la siguiente manera:

- el primer pago de los honorarios pactados será del 20% y se realizará contra la firma del contrato;

- el segundo pago de los honorarios pactados será del 20% y se realizará a los 30 días de la firma del contrato, previa presentación a la UTF de un informe de avance, bosquejos y/o muestras de los diseños propuestos;

- el pago final de los honorarios pactados será del 60% y se abonará contra la entrega de la propuesta final de los productos esperados, previa conformidad de la UTF.

El contratado podrá informar su preferencia de recibir el 100% del pago a la finalización del contrato.
Los pagos se podrán concretar:

- vía transferencia bancaria (los gastos de salida del giro desde Montevideo estarán a cargo de la UTF; todo otro costo de bancos intermediarios, destinatarios, o diferencias de cambio, entre otros, serán de cargo del contratado).

- cheque en dólares emitido a nombre del contratado para ser cobrado en plaza bancaria de Montevideo.

Lugar de trabajo: el consultor o empresa consultora podrá trabajar en su país de residencia, concretándose el contacto por los medios de videoconferencia disponibles (Zoom, Teams, etc.); también se podrán coordinar reuniones presenciales en caso que el consultor o empresa consultora esté radicada en el país Sede (Uruguay).
VIII. REUNIÓN DE CONSULTAS

El día miércoles 14 de mayo de 2025 a las 14:00 horas de Montevideo, se realizará una reunión de consultas a través de la plataforma Zoom. Los interesados en participar deberán registrar una dirección de correo electrónico al mail focem@mercosur.int hasta el día viernes 9 de mayo de 2025 a las 18:00 horas de Montevideo para recibir las coordenadas de conexión correspondientes.
IX. ENVÍO DE PROPUESTAS

El consultor individual o empresa consultora podrá manifestar su interés y hacer llegar su propuesta para el trabajo en cuestión a la dirección de correo electrónico focem@mercosur.int  hasta el día martes 27 de mayo de 2025, inclusive.
La información sobre la empresa, antecedentes y experiencia de quien realizará el trabajo, se remitirá en archivo abierto al correo electrónico focem@mercosur.int. Al mismo tiempo, se deberá remitir la cotización de honorarios en un archivo comprimido (archivo comprimido con sistema WINRAR protegido con contraseña alfanumérica). El envío de la contraseña a la UTF deberá ser realizado en forma posterior, a expreso pedido de la referida Unidad, luego de la fecha de cierre de la presente convocatoria.
Documentación a presentar:

· propuesta técnica firmada (escaneada vía correo electrónico) que incluya antecedentes y currículum vitae del consultor individual o de los integrantes de la empresa que desarrollarán el trabajo; copia de los documentos respaldatorios (diplomas universitarios, cursos técnicos correspondientes, experiencia, etc.);

· propuesta de honorarios firmada (escaneada en archivo con contraseña);

· copia de los certificados de la empresa o del consultor individual de estar al día con las obligaciones tributarias y de seguridad social exigibles en el Estado Parte de procedencia;

· presentar la ficha de inscripción adjunta según se trate de consultor individual (pág. 6) o empresa (pág. 7).
X. SELECCIÓN

El proceso de selección estará a cargo de la UTF / Secretaría del MECOSUR y podrá ser anulado por la misma. En caso de duda sobre alguna situación particular o de cualquier cuestión suscitada en el ámbito del proceso de selección, la UTF dispone de competencia para resolverla en forma definitiva. La UTF publicará en la página web del FOCEM el nombre del consultor individual o empresa consultora que resulte seleccionada.

Montevideo, 2 de mayo de 2025.

__________
SECRETARÍA DEL MERCOSUR

UNIDAD TECNICA FOCEM
CONVOCATORIA

CONTRATACIÓN DE CONSULTOR INDIVIDUAL O EMPRESA CONSULTORA PARA TRABAJOS DE DISEÑO GRÁFICO

Ficha de Inscripción – CONSULTOR INDIVIDUAL

Nombres:

Apellidos:

Fecha de Nacimiento:

Nacionalidad:

Documento de Identidad:

Dirección / Ciudad / País:

Teléfono celular:

Condición y/o N° de

Registro Tributario

Correo electrónico:

Declaro expresamente:

- haber leído y estar plenamente de acuerdo con todas las normas y disposiciones contenidas en la convocatoria de la Unidad Técnica FOCEM (Secretaría del MERCOSUR) para la selección de un consultor individual o empresa consultora a fin de realizar trabajos de diseño gráfico detallados en los Términos de Referencia publicados;

- aceptar en forma definitiva todas las decisiones que sobre normas de la convocatoria y juicios individuales adopte la UTF, y

- que la información y documentación por mí remitida es fidedigna.

Ciudad:__________ Fecha :__________

Firma consultor individual :__________________ Aclaración: _______________

SECRETARÍA DEL MERCOSUR

UNIDAD TECNICA FOCEM
CONVOCATORIA

CONTRATACIÓN DE CONSULTOR INDIVIDUAL O EMPRESA CONSULTORA PARA TRABAJOS DE DISEÑO GRÁFICO

Ficha de Inscripción – EMPRESA CONSULTORA

Empresa:

N° Registro Tributario:

País en que se radica:

Dirección / Ciudad  / País:

Teléfono:
Teléfono celular:

Correo electrónico:

Página Web:

Titular o socio responsable:

Declaro expresamente:

- haber leído y estar plenamente de acuerdo con todas las normas y disposiciones contenidas en la convocatoria de la Unidad Técnica FOCEM (Secretaría del MERCOSUR) para la selección de un consultor individual o empresa consultora a fin de realizar trabajos de diseño gráfico detallados en los Términos de Referencia publicados;

- aceptar en forma definitiva todas las decisiones que sobre normas de la convocatoria y juicios individuales adopte la UTF;

- que la información y documentación remitida sobre la empresa es fidedigna,

- que el/los Sres. /Sras. …………………………. será/n el/los asignados a ejecutar las tareas del trabajo contratado, siendo el coordinador responsable el Sr. Sra. ………;

- que la información y documentación remitida sobre el / los profesionales que realizarán el trabajo es fidedigna.

Ciudad:__________            Fecha :__________

Firma responsable empresa: ________________     Aclaración: 
CONTRATACIÓN DE CONSULTOR INDIVIDUAL O EMPRESA CONSULTORA PARA TRABAJOS DE DISEÑO GRÁFICO





Actualización de materiales existentes. Sugerencias de nuevos materiales. Adecuación de los diseños para aplicaciones digitales. 








� �HYPERLINK "https://focem.mercosur.int/es/normativa/fondo-para-la-convergencia-estructural-del-mercosur-visibilidad-guia-de-aplicacion/"��DEC. CMC N° 04/08 :: FOCEM�


� �HYPERLINK "https://focem.mercosur.int/uploads/normativa/DEC_015-2024_ES_Actualizacio%CC%81n%20Guia%20de%20Visibilidad-5.pdf"��DEC_015-2024_ES_Actualización Guia de Visibilidad-5.pdf�


� �HYPERLINK "https://focem.mercosur.int/uploads/normativa/IP%20CRPM%20N%C2%B0%2003-24%20Requerimientos%20de%20visibilidad%20y%20comunicaci%C3%B3n-5.pdf"��IP CRPM N° 03-24 Requerimientos de visibilidad y comunicación-5.pdf�


� �HYPERLINK "https://focem.mercosur.int/uploads/normativa/IP%20CRPM%20N%C2%B0%2001-25%20Aplicacio%CC%81n%20transitoria%20Gui%CC%81a%20de%20Visibilidad-8.pdf"��IP CRPM N° 01-25 Aplicación transitoria Guía de Visibilidad-8.pdf�


� �HYPERLINK "https://www.mercosur.int/documento/manual-de-identidad/"��GUÍA DE IDENTIDAD VISUAL DEL MERCOSUR - MERCOSUR�


� Por ejemplo, la cartelería física a colocar en las obras de infraestructura no requeriría adaptación para su publicación en plataformas.
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